TRUONG MNDAIBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poan kiém tra theo Quyeét dinh so Poc lap - Tu do - Hanh phic
08/QP-MNDB ngay 17/11/2025

Pam Ha, ngay 17 thang 11 ndm 2025

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyet dinh s6 08/QD- MNDB, ngay 17 thang 11 nam 2025 cua
Hi¢u trudng truong M3am non Dai Binh vé viéc kiém tra toan dién 05 gido vién;
Kiém tra ho so to chuyen mon, to van phong; Kiém tra nhiém vu 02 Phé Hiéu
truong; Kiém tra 03 gido vién vé sir dung, bao quan thiét bi day hoc. Poan kiém
tra 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Gop phan nang cao y thic trach nhi€ém cia can by quan 1y, gido vién,
nhan vién trong viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu duoc giao dap tng yéu cau
thuc hién chuong trinh gido duc mam non.

- Qua kiém tra nham thuc day can bd quan ly, giao vién, nhan vién phat
huy nhitng uu diém va khic phyc nhiing ton tai, han ché trong thyuc hién nhiém
VUL

- Nham t6 chtre thuc hién c¢6 hi€u qua bao quan do6 dung do choi, nang cao
chat lugng cham séc gido duc tré gép phan nang cao hi¢u luc, hi¢u qué cong tac
quan ly ciia nha truong.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra phai dam bao dung quy dinh phap luat, chinh xéc, trung
thuc va khach quan.

II. Noi dung kiém tra

1. Noi dung kiém tra

- Kiém tra toan dién 05 gido vién

- Ho 50 02 t6 chuyén mon, 01 to van phong
- Nhiém vu 02 Phé Hiéu trudng.

- Kiém tra 03 GV vé str dung, bado quan thiét bi day hoc, thu vién trong co
sO gido duc.

2. Poi twong Kiém tra

- Kiém tra toan dién 05 gido vién (P/c: Tran Thi Tra, Lé Thi Huong, T6
Thi Thud, Hoang Thi Thuy Thuy, Li¢u Thi Hanh).

- H6 s0 02 t6 chuyén mon, 01 t6 van phong (P/c: Nguyén Thi Kim Cic,
Lé Thi Hang, Phan Thi Duyén).

- Nhiém vu 02 Phé Hiéu truong (B/c: Chu Thi Thiy, Ha Thi Lé Ngan).



- Kiém tra 03 GV vé st dung, bado quan thiét bi day hoc, thu vién trong co
so gido duc (B/c: Pham Thi Hao, Hoang Thi Quyén, Hoang Thi Mai Thuong).

3. Thoi ky kiém tra: Tir thang 9/2025 dén thoi diém kiém tra.
4. Thoi han kiém tra: Tir ngy 24/11/2025 dén hét ngay 28/11/2025.
II1. Phuong phap tién hanh kiém tra

Buéc 1: Poan kiém tra giri quyét dinh kiém tra dén cac ddi tuong kiém
tra.

Budre 2: Poan kiém tra truc tiép lam vi¢c theo nd1 dung ké hoach, va tién
hanh ki€m tra, xac minh thuc t€, thu thap cac thong tin, tai liéu co6 li€én quan cho
dén khi hoan thanh bién ban kiém tra.

Doan kiém tra thong qua bién ban 1am viéc v6i dbi tuong kiém tra.

Buéc 3: Thanh vién Poan kiém tra viét bao céo két qua kiém tra trinh
truong doan va trudng doan kiém tra tong hop, 1ap bao cio két qua kiém tra noi
bo thang. Hiéu truong ky két luan kiém tra.

IV. T6 chirc thue hién

- Tién d6 thuc hién: Hop doan kiém tra tai budi lam viéc dau tién tai
phong hoi dong truong. Thot gian kiém tra theo ké hoach deé ra.

- Ché d6 thong tin, bao cao: Sau khi kiém tra timg thanh vién trong Poan
kiém tra nhan xét két qua thyuc hién, uu diém, ton tai cho thu ky Poan kiém tra
tong hop.

- Thanh vién tién hanh kiém tra: Thanh vién Poan kiém tra tién hanh kiém
tra theo diing nd1 dung va thoi gian do Trudng doan phan cong va quy dinh.

Trén day la ké hoach Kiém tra cong tac ndi bo thang 11 ctia Poan kiém
tra ndi by truong Mam non Pai Binh. Céc ca nhan, cac bo phan dugc kiém tra
chuan bi dﬁy da cac ndi dung trén dé lam viéc voi Poan kiém tra; Cac thanh
vién Poan kiém tra can cit ké hoach dé b6 tri thoi gian tham gia kiém tra dat két
qua.

Noi nhén: TM. POAN KIEM TRA
- Ban kiém tra ndi bd truong; TRUGNG DOAN

- Cac ca nhan bd phan dugc kiém tra;
- Cac thanh vién Poan kiém tra
- Luu: HSKTNB./.

Hi¢u truéng
Hoang Thi Tam






